]
5,.%?!?%—'— STaracHowICE

NAPEDZAMY ROZWOJ

NG

Starachowice,
dn.30.11.2023r

NABOR NA WOLNE STANOWISKO
INFORMATYK
W CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
W STARACHOWICACH

Dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych w Starachowicach zaprasza do udziatu w naborze na stanowisko urzgdnicze:
Informatyk w Zespole IT CUW — 1 etat
w Centrum Ustug Wspdlnych
ul. Radomska 45 (I pi¢tro)
27-200 Starachowice

I. Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej lub obywatelstwo innych panstw, ktérym obywatelom
na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przystluguje prawo podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej;

2. Petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
3. Wyksztalcenie wyzsze;

4. Doswiadczenie zawodowe: co najmniej 3-letni staz pracy lub prowadzenie przez co najmniej 3 lata dziatalnosci
gospodarczej,

5. Znajomo$¢ zagadnien z zakresu administracji publicznej ( w szczegdlnosci: przd atyzacji dziatalnosci

publicznej, podpis elektroniczny, elektroniczne zarzadzanie dokumentacjg, e- PUAP

6. Umiejetno$¢ organizacji pracy wiasnej i samodzielnego dzialania;
8. Umiejetnos¢ pracy w zespole oraz zgtaszania wiasnych pomystow;
9. Che¢ nauki nowych rozwigzan i technologii;

10. Zaangazowanie i inicjatywa w dzialaniu, nastawienie na poszukiwanie rozwigzan;

11. Tworzenie dokumentacji technicznej oraz dokumentowanie swojej pracy;

Kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo $cigane z
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz powinien cieszy¢ si¢ nieposzlakowang opitia;

Pracownik samorzadowy zatrudniony na powyzszym stanowisku nie moze wykonywaé do
pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktore wykonuje w ramach obowigzkow
wywolujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesownos$¢ oraz zaje¢ sprzecznych z obowi
wynikajacymi z ustawy o pracownikach samorzadowych;
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II. Wymagania dodatkowe (pozadane):

1. znajomo$¢ budowy, obstugi, konserwacji komputerow, umiejetnos¢ samodzielnej diagnozy i naprawy
uszkodzen sprze¢tu komputerowego ,

znajomo$¢ budowy i zarzadzania sieciami komputerowymi ,
znajomos$¢ oprogramowania narzedziowego oraz systemow operacyjnych ,

biegla znajomos¢ postugiwania si¢ aplikacjami biurowymi MS Office,

A

znajomos$¢ zasad licencjonowania oprogramowania,
6. znajomosc¢ jezyka angielskiego w stopniu pozwalajacym na rozumienie dokumentacji techniczne;j
II1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Ogolna charakterystyka: osoba na ww. stanowisku be¢dzie zajmowata si¢ m.in. realizacja zadan merytorycznych
polegajacych na obstudze zgloszen uzytkownikow z jednostek obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspolnych
(helpdesk).

Wazniejsze zadania:

1. utrzymanie cigglosci pracy stanowisk komputerowych jednostek obstugiwanych i CUW,

2. usuwanie problemow programowych i sprzetowych zwigzanych z pracg na stanowiskach komputerowych,

3. konfiguracja, konserwacja i drobne naprawy sprzetu komputerowego,

4, nadzor nad legalnoscig stosowanego oprogramowania i wlasciwym zabezpieczeniem danych gromadzonych

w systemach,
wykonywanie 1 weryfikacja kopii bezpieczenstwa systemoéw i1 konfiguracji urzgdzen,
instalacja i aktualizacja systemow oraz oprogramowania na stanowiskach roboczych,

zarzadzanie dostgpami do oprogramowania,

N w

wspolpraca z dostawcami sprzetu komputerowego, opiekunami serwisowymi, dokonywanie zakupdw sprzetu
IT, prowadzenie magazynu

9. Obstuga spotkan i konferencji pod kontem informatycznym.

VI. Warunki pracy na stanowisku:
1. ucigzliwo$¢ pracy przy monitorze ekranowym ;

2. wymuszona pozycja ciata;

rozumieniu przepisoOw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnospra
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wynosil powyzej 6%.

V. Wymagane dokumenty:
1. zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;;
2. list motywacyjny;
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3. dokumenty poswiadczajgce wyksztalcenie (kserokopie dyploméw lub zas§wiadczen o stanie odbytych
studiow);
4, kserokopie $wiadectw pracy, zaswiadczenie w przypadku pozostawania w zatrudnieniu — na potwierdzenie
wymaganego dos§wiadczenia zawodowego;

5. oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz o§wiadczenie o niekaralnosci;

6. inne dokumenty poswiadczajace dodatkowe kwalifikacje 1 umiejetnosci (kserokopie za$wiadczen o
ukonczonych kursach, szkoleniach, referencje, itp.);

W zwigzku z wymogiem stosowania od dnia 25 maja 2018 r. rozporzadzenia 2016/679 Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE administratorem
danych osobowych przekazanych w procesie rekrutacji jest Centrum Ustug Wspolnych w Starachowicach.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych znajduje si¢ na stronie internetowej
www.cuw.starachowice.eu. Zebrane dane bedg przetwarzane wylgcznie na potrzeby rekrutacji okreSlonej w
niniejszym ogloszeniu do czasu jej zakonczenia.

Dokumenty nalezy skladaé¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ..Dotyczy naboru na stanowisko Informatyk w
CUW w Starachowicach” w terminie do dnia 11 grudnia 2023 r. w godz. urzedowania tj. do 15.30

a) bezposrednio w siedzibie CUW — budynek Urzedu Miejskiego w Starachowicach, ul. Radomska 45, II pigtro,
pokdj 234,

b) przesytka pocztowa na adres podany w ogloszeniu — decyduje data wptywu.

Dokumenty, ktére wptyna po wskazanym terminie nie bgdg rozpatrywane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny lub CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie niezbednym do przeprowadzenia naboru”.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w CUW zostanag dotaczone do jego akt osobowych.
Dokumenty pozostatych kandydatéw nie bedg odsytane, natomiast bedg one przechowywane przez okres dwoch lat w
Sekretariacie CUW w Starachowicach.

Dyrektor CUW zastrzega sobie mozliwo$¢ odwotania naboru badz jego uniewaznienia na kazdym etapie.

Dyrektor CUW
/-
Ma oznia
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