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Starachowice,
dn.26.10.2023r

NABOR NA WOLNE STANOWISKO
ADMNISTRATORA SIECI
W CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
W STARACHOWICACH

Dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych w Starachowicach zaprasza do udziatu w naborze na stanowisko urzgdnicze:
Administrator sieci w Zespole IT CUW — 1 etat
w Centrum Ustug Wspdlnych
ul. Radomska 45 (I pi¢tro)
27-200 Starachowice

I. Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej lub obywatelstwo innych panstw, ktérym obywatelom
na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przystluguje prawo podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej;

2. Petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
3. Wyksztalcenie wyzsze;
4. Znajomos¢ jezyka angielskiego umozliwiajaca swobodne poruszanie si¢ w dokumentacji technicznej;

5. Dos$wiadczenie zawodowe: co najmniej 3-letni staz pracy lub prowadzenie przez_co najmniej 3 lata dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na stanowisku Administratorg i

6. Znajomos$¢ technologii sieciowych LAN/WLAN/WAN (switching, routing, O$
Qos, VLAN, SPT, LACP itp.);

7. Znajomo$¢ konfiguracji urzadzen sieciowych Cisco 10S (przetaczniki, rof
dodatkowym atutem;

8. Znajomos¢ technologii bezpieczenstwa sieciowego (firewall, Proxy, VPN, IPSec, W
9. Podstawowa znajomos$¢ obstugi i konfiguracji sSrodowisk wirtualizacji (Vmware);
10. Umiejetno$¢ organizacji pracy wlasnej i samodzielnego dziatania;
11. Umiejetnos¢ pracy w zespole oraz zglaszania wlasnych pomystow;
12. Chg¢¢ nauki nowych rozwigzan i technologii;

13. Zaangazowanie i inicjatywa w dzialaniu, nastawienie na poszukiwanie rozwigzan;

15. Tworzenie dokumentacji technicznej oraz dokumentowanie swojej pracy;
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Kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyS$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz powinien cieszy¢ si¢ nieposzlakowang opinia;

Pracownik samorzadowy zatrudniony na powyzszym stanowisku nie moze wykonywa¢ dodatkowych zajeé
pozostajacych w sprzeczno$ci lub zwigzanych z zajeciami, ktore wykonuje w ramach obowigzkow stuzbowych,
wywolujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesowno$¢ oraz zajg¢ sprzecznych z obowigzkami
wynikajacymi z ustawy o pracownikach samorzadowych;

II. Wymagania dodatkowe:

1. wiedza w zakresie administracji publicznej, w szczegdlnosci samorzadu terytorialnego;
doswiadczenie w administrowaniu sieciami informatycznymi
wysoki poziom umiej¢tnosci komunikacyjnych ukierunkowanych na obstuge klienta wewngtrznego;

2
3
4. samodzielno$¢ w dzialaniu i 1 wlasciwe wyznaczanie priorytetow w realizacji zadan;
5 umieje¢tnos$¢ pracy pod presjg czasu;

6

umiej¢tnosci analityczne i negocjacyjne;

II1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Ogolna charakterystyka: Osoba na ww. stanowisku bedzie zajmowala si¢ m.in. realizacjg zadan merytorycznych
polegajacych na administrowaniu sieciami informatycznymi Urzedu Miejskiego 1 miejskich jednostek
organizacyjnych.

Wazniejsze zadania:

1. petienie obowigzkow Administratora Sieci uzytkowej w Urzedzie Miejskim w Starachowicach i miejskich
jednostkach organizacyjnych.

2. wsparcie uzytkownikow sieci lokalnej;

3. administracja systemami informatycznymi ze szczegélnym uwzglednieniem bezpieczenstwa zgromadzonych

danych oraz sprzetu;

4. zapewnienie  bezpieczenstwa danych cyfrowych przechowywany
teleinformatycznej zarzadzanej przez CUW;

ramach infrastruktury

5. zapewnienie cigglosci dziatania krytycznych systemow informatycznych ad

6. zapewnienie sprawnego funkcjonowania sieci komputerowej oraz ¢gmow \ setwerowych\ Miasta
Starachowice,

7. konfigurowanie serwerow 1 stacji roboczych oraz urzadzen i programéw niezbgdnych

sieciowych;

8. administrowanie siecig teleinformatyczng - ustawienie i utrzymanie sieciowego systemu zabe

9. konfiguracja i nadzorowanie aktywnego sprzetu sieciowego;

10. administrowanie i monitowanie dzialania oraz rozwigzywanie ewentualnych problemo

LAN/WAN/VPN (routery, switche, vlany, bridge)
11. analizowanie i usuwanie usterek w systemach informatycznych administrowanych przez CUW,

12. wspotpraca z dostawcami sprzetu komputerowego, opiekunami serwisowymi itp.;
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13. zarzadzanie, monitorowanie oraz rozwdj sieci teleinformatycznej;
14. dokumentowanie procedur zarzgdzania ustugami realizowanymi przez systemy teleinformatyczne;
16. prowadzenie analizy ryzyka bezpieczenstwa informacji,
17. zarzadzanie incydentami w obszarze bezpieczenstwa informacji;
18. wdrazanie ustug sieciowych.

VI. Warunki pracy na stanowisku:

1. ucigzliwo$¢ pracy przy monitorze ekranowym ;
2. wymuszona pozycja ciata;
3. zagrozenia wynikajace z pracy na stanowiskach decyzyjnych i zwigzanych z odpowiedzialnoscia;

Centrum Uslug Wspolnych w Starachowicach informuje, ze wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych, w
rozumieniu przepisoOw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych w miesigcu
poprzedzajacym datg¢ upublicznienia ogloszenia o naborze wynosit powyzej 6%.

V. Wymagane dokumenty:

1. zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej;

2. list motywacyjny;

3. dokumenty pos$wiadczajagce wyksztalcenie (kserokopie dyplomoéw lub zaswiadczen o stanie odbytych
studiow);

4. kserokopie §wiadectw pracy, zaswiadczenie w przypadku pozostawania w zatrudnieniu — na potwierdzenie
wymaganego dos§wiadczenia zawodowego;

5. o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych oraz o$wiadczenie o niekaralnosci;

6. inne dokumenty poswiadczajace dodatkowe kwalifikacje 1 umiejetnosci (kserokopie za$wiadczen o

ukonczonych kursach, szkoleniach, referencje, itp.);

W zwigzku z wymoglem stosowama od dnia 25 maja 2018 r. rozporzqdzema 20 6/6 /9 Parfamgntu Europejsklego i

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych znajduje

a) bezposrednio w siedzibie CUW — budynek Urzedu Miejskiego w Starachowicach, ul. Radomska 4
pokdj 234,

b) przesytka pocztowa na adres podany w ogloszeniu — decyduje data wptywu.
Dokumenty, ktére wptyna po wskazanym terminie nie bgdg rozpatrywane.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny lub CV powinny by¢ opatrzone klauzula:
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., Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie niezbednym do przeprowadzenia naboru”.

’Jll))

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w CUW zostang dotgczone do jego akt osobowych.

Dokumenty pozostatych kandydatéw nie beda odsytane, natomiast bedg one przechowywane przez okres dwoch lat w
Sekretariacie CUW w Starachowicach.

Dyrektor CUW zastrzega sobie mozliwo$¢ odwotania naboru badz jego uniewaznienia na kazdym etapie.

Dyrektor CUW
/-
Marta Wozniak
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